Comment intégrer un document Word, ou autre, 

dans un article sur le site du collège ?
Etape 1
Il faut convertir le fichier au format html, c’est-à-dire le format des pages internet.

Pour cela il faut l’enregistrer sous ce format :
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Cliquer sur Fichier
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Etape 2
Une fenêtre de dialogue s’ouvre alors :
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de destination
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Puis enregistrer
Etape 3
Démarrer votre navigateur internet (Mozilla, Internet Explorer, ou autre). Aller sur le site du collège (http://college.dargent.free.fr). Se connecter en tant que rédacteur. Créer un nouvel article.
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Ouvrir votre fichier au format html 

Etape 4
Une fenêtre de dialogue s’ouvre alors :

Choisir le dossier de destination

Choisir votre fichier

Ouvrir

Votre fichier s’ouvre alors dans le navigateur :

(il est devenu une page web)
Etape 5
Il faut récupérer le codage de votre fichier au format d’internet (format html) :

Cliquer sur le menu Afficher
Choisir Source de la page


Une fenêtre s’ouvre : 

Elle contient votre document avec tout un tas de signes cabalistiques du type <br>. Ce sont les instructions de mise en forme pour le navigateur internet (par exemple <br> signifie retour à la ligne).

PAS DE PANIQUE !

Etape 6


Sélectionner et Copier votre document 

entre les deux balises <body> et </body> 

sans prendre les balises
Etape 7
Retourner sur la fenêtre où se trouve votre article en cours de rédaction.


Coller les instructions html

dans l’espace de rédaction

Cliquer sur Enregistrer
Etape 8
C’est fini !

Votre article apparaît alors 

avec sa mise en forme originale :

Vous pouvez encore le modifier
ou demander sa publication en ligne






